
논문작성을 위한
참고문헌 수집, 관리 프로그램

EndNote 이용교육
: 심화

중앙도서관 교육연구지원팀
☎063-270-4409
lib4407@jbnu.ac.kr



Output Style



About this style : 스타일에 대한 정보

▣ Anonymous Works : 저자 미상에 대한 처리

• Leave author blank : 저자 표시 부분 공백 처리

• Use full title in place of author : 제목으로 대체

• Use short title in place of author : 제목 일부로 대체

• Use APA specifications : APA의 규정 준수

• Insert text : 입력한 문구로 대체



▣ Page Numbers : 페이지에 대한 처리

• Don’t change page numbers : 변경하지 않음 (레퍼런스에 기재된 페이지 그대로 표시)

• Show only the first page number : 시작페이지만 표시

• Abbreviate the last page number : 마지막페이지는 1자리수만 표시

• Abbreviate the last page, keeping two digits : 마지막페이지는 2자리수만 표시

• Show the full range of pages : 시작, 마지막 페이지 모두 표시

• Show only the first page for journals, full range for others : 저널은 시작페이지를 표시하

고 다른 유형의 자료는 전체 페이지 표시

About this style : 스타일에 대한 정보



▣ Journal Names : 저널명 처리

• Use full journal name : 풀네임 표시

• Abbreviation 1 : 저널 약어명 표시(마침표 사용)

• Abbreviation 2 : 저널 약어명 표시(마침표 없음)

• Abbreviation 3 : 저널명의 and를 &로 표시

• Don’t replace : 별도 대체 없이 레퍼런스에 기재된 저널명 그대로 표시

• Abbreviate journal articles only : journal article만 대체

• Remove periods : 구두점 제거

About this style : 스타일에 대한 정보



▣ Sections : 참고문헌 출력 위치

• Create a complete bibliography at the end of the document : 마지막에 전체 참고문헌

출력

• Create a bibliography for each section : 문서 section별 참고문헌 출력

• Continue numbering~ : 체크시 section별로 출력하더라도 번호가 이어짐

• Create a bibliography for each section and a complete bibliography at the end of t

he document : 문서 section별 참고문헌 리스트 출력 + 마지막에 전체 리스트 출력

※ 워드에서 section을 나누는 방법은 페이지 레이아웃 – 나누기 – 다음 페이지부터 로 나누면 됨

About this style : 스타일에 대한 정보



▣ Templates : 인용표시 본문 형식 지정

• 상단은 글꼴 편집도구. 윗첨자, 아래첨자, 

괄호 등 편집 가능

• 저자연도 표시 방식, 인용 순서대로 번호

부여 방식 두 가지가 대표적

• Insert Field에서 선택하여 입력

Citations : 본문에 삽입되는 인용 표시 형식

• Multiple citation separator : 복수

인용 시 인용간 구분 기호

• Year Format : 연도 표시 2글자로 표시

…



• End of Paragraph : ⁋ 표시(줄바꿈)

• Tab : → 표시(탭)

• Forced Separation : 필드간 구분기호. 앞뒤 필드와 구분하여 독립성을 갖게 함.

예) Year;Volume|(issue)|:Pages 2015;72:606-16 (구분기호 있는 경우)

Year;Volume(issue):Pages 2015;72():606-16 (구분기호 없는 경우)

Volume|:issue 72

즉 구분기호 사용시 필드에 내용이 없으면 나타내지 않음

• Link Adjacent Text : 텍스트 연결 기능, 필드에 내용이 없으면 함께 생략됨(ctrl+alt+space)

예) Editionºed.          Edition 필드와 텍스트(ed.)를 연결

volºVolume Volume 필드 앞에 텍스트(vol)을 연결

• Singular/Plural : 단수, 복수 중 선택할 때 사용

예) EditorºEd.^Eds.          에디터가 1명이면 Ed., 여러 명이면 Eds.가 출력되도록 연결

Pagesºp.^pp.          한 페이지일때는 p., 페이지 범위일 때는 pp.로 출력

• 작은 따옴표 : 필드명와 동일한 텍스트를 입력한 경우 그 단어나 문장을 그대로 사용하고 싶을 때

예) Editorº’editor’          editor 필드 뒤에 텍스트 editor를 넣어줌

• 빈칸 : · 표시(space)

Field 기호 의미



▣ Ambiguous Citations : 중복 저자 표시 방법. 저자연도 표시 방식에서 사용

• Include the autor initials or full name in citation : 저자명의 이니셜 또는 풀네임으로 표시

• Add more authors until the citation is unique : 저자명 중복을 구분할 때까지 다른 저자명

추가

• Add the title for different works by the same author : 동일 저자의 다른 저작물인 경우 제

목 추가

• Add a letter after the year : 동일 저자의 같은 연도 저작물인 경우 연도 뒤 a, b 부여

Citations : 본문에 삽입되는 인용 표시 형식



▣ Author Lists : 저자 리스트 표시 방법. 저자연도 표시 방식에서 사용

• Author Separators : 저자 구분 기호. 저자 수에 따라 표시 방법 지정. 인원에 따라 표시 조정

• Abbreviated Author List – First Appearance : 저자 리스트 약어 표시 – 최초 인용 시

List all author names : 전체 저자명 표시

If n or more authors,~ : 저자가 n명 이상인 경우,

첫 n명의 저자명과 문구 입력

• Abbreviated Author List – Subsequent Appearaces : 저자 리스트 약어 표시 – 재인용 시

Citations : 본문에 삽입되는 인용 표시 형식



▣ Author name : 본문 내 저자명 표시. 저자연도 표시 방식에서 사용

• Name Format : 저자명 표시 형식 선택

• First author, Other authors : 제 1저자와 나머지 저자의 표시 형식 선택 (이름 성 / 성, 이름 / 성 이름)

• Capitalization : 대문자 표기 선택 (레퍼런스 저자명 그대로, 일반, 대문자, 소문자)

• Capitalize only the author’s last name : 저자의 성만 대문자

• Initials : 전체 이니셜, 성만 이니셜, 이니셜 표기 선택

• Use initials only for primary authors with the same name : 이름이 같은 저자에게만 이니셜

• Consecutive Ciatations by the Same Author : 동일 저자명 재인용 시 표시

• Omit repeated authors : 저자명 생략

Citations : 본문에 삽입되는 인용 표시 형식



▣ Numbering : 인용 번호 표시. 번호부여 방식에서 사용

• All References : 연달아서 인용할 경우 범위 표시 여부

• Grouped References : 한 번호에 여러 레퍼런스를 함께 인용할 때

Citations : 본문에 삽입되는 인용 표시 형식



▣ Sort Order : 본문 내 인용의 정렬 순서

• Same as bibliography : 서지정보와 동일

• Author + Title : 저자 + 제목

• Author + Yaar + Title : 저자 + 연도 + 제목

• Year + Author : 연도 + 저자

• Don’t sort : 정렬하지 않음

• Other... : 기타 수동 정렬

※ 워드에서 우클릭 - Edit Citation(s)에서 개별적으로 인용 표시의 생략 가능

Citations : 본문에 삽입되는 인용 표시 형식



▣ Templates : 참고문헌 표기 기본 형식

• Reference Types에서 레퍼런스 유형 추가 가능, insert Field로 필드 삽입

• Generic : 해당 레퍼런스 유형이 없을 때 기본으로 적용

Bibliography : 참고문헌에 표시되는 형식



• End of Paragraph : ⁋ 표시(줄바꿈)

• Tab : → 표시(탭)

• Forced Separation : 필드간 구분기호. 앞뒤 필드와 구분하여 독립성을 갖게 함.

예) Year;Volume|(issue)|:Pages 2015;72:606-16 (구분기호 있는 경우)

Year;Volume(issue):Pages 2015;72():606-16 (구분기호 없는 경우)

Volume|:issue 72

즉 구분기호 사용시 필드에 내용이 없으면 나타내지 않음

• Link Adjacent Text : 텍스트 연결 기능, 필드에 내용이 없으면 함께 생략됨(ctrl+alt+space)

예) Editionºed.          Edition 필드와 텍스트(ed.)를 연결

volºVolume Volume 필드 앞에 텍스트(vol)을 연결

• Singular/Plural : 단수, 복수 중 선택할 때 사용

예) EditorºEd.^Eds.          에디터가 1명이면 Ed., 여러 명이면 Eds.가 출력되도록 연결

Pagesºp.^pp.          한 페이지일때는 p., 페이지 범위일 때는 pp.로 출력

• 작은 따옴표 : 필드명와 동일한 텍스트를 입력한 경우 그 단어나 문장을 그대로 사용하고 싶을 때

예) Editorº’editor’          editor 필드 뒤에 텍스트 editor를 넣어줌

• 빈칸 : · 표시(space)

Field 기호 의미



▣ Layout : 참고문헌 단락 표시 형식

• Start each reference with : 레퍼런스

의 시작 부분 설정

▣ Title Capitalization : 참고문헌 서명

대문자 표시 방법

• Leave titles as entered : 입력된 그대

로 표시

• Headline style capitalization : 명사

형 단어 모두 머리글자 대문자 표시

• Sentence style capitalization : 문장

첫 단어 머리글자 대문자 표시

Bibliography : 참고문헌에 표시되는 형식



▣ Templates : 각주 표시 형식

• Same as bibliography : Bibliography와 동일하게 설정

• Same as citations : Citations와 동일하게 설정

• Using footnote format : 각주 개별 형식으로 지정. 선택 시 레퍼런스 유형별로 표시형식 지정 가능

• When using the short form, ~ : 짧은 형식을 사용하는 경우 인용을 명확하게 하도록 필요한 경

우 제목 필드를 포함

Footnotes : 각주에 표시되는 형식



▣ Repeated Citations : 각주 사용 시 재인용 표시 형식

• If the Same Reference Repeats in Consecutive Citations : 동일 레퍼런스를 연속해서 재

인용하는 경우 표시 방법 / 생략 / short form

• If the Same Source Repeats in Consecutive Citations : 동일 정보원의 다른 page나

chapter가 인용되는 경우 표시 방법 / 생략 / short form

Footnotes : 각주에 표시되는 형식



▣ Figures, Tables

• Insert figures in-text near the reference to the figure : 본문 사이에 삽입

• Insert figures as list at the end of the document : 본문 마지막에 삽입

• Place caption above the figure : 캡션을 위에 삽입

• Place caption below the figure : 캡션을 아래에 삽입

• Place label and caption on separate lines : 캡션 구분선

Figures & Tables : 그림, 표 및 캡션에 대한 사항



▣ Separation & Punctuation

• When figures and tables are inserted in-text : 사진과 표 삽입시 본문 사이 빈줄 삽입

• When figures and tables are in a list at the end of the document : 사진과 표를 마지막

에 삽입

• Separate with a page break : 한 페이지에 하나씩만 삽입

• Separate with # of blank lines above and below each figure / table : 그림이나 표 위에

#줄을 띄어서 표시

• Caption Puncuation : 캡션의 구두점 위치 (레이블 뒤에 / 캡션 뒤에)

Figures & Tables : 그림, 표 및 캡션에 대한 사항
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